ENARTI

ESCUELA DE NEGOCIOS ARTI

ENARTI — Escuela de Negocios ARTI

Guia Didactica del Curso

HAZTE EXPERTO EN GEMINI

Especializacion avanzada en Gemini y Google Workspace para entornos
corporativos

GAMA VERSION MODALIDAD

G3 - Experto en Herramienta v1.0 - Q1 2026 E-learning asincrono -
de IA LearnWorlds

Certificacion ARP - Revision trimestral - Propiedad de ENARTI

Certificacion ARP - Propiedad de ENARTI - Revision trimestral garantizada Pag. 1



ENARTI

ESCUELA DE NEGOCIOS ARTI

Ficha técnica del curso
Datos operativos de un vistazo

NOMBRE DEL Hazte experto en Gemini
CURSO

‘m G3 - Experto en Herramienta de IA
‘ DURACION TOTAL 44 horas lectivas - 37 clases en total

PERFIL Profesionales que trabajan en Google Workspace y quieren activar todo el
DESTINATARIO potencial de la IA de Google en su entorno habitual

‘ MODALIDAD E-learning asincrono - LearnWorlds

‘ CERTIFICACION ARP - Revision trimestral garantizada

HERRAMIENTAS PRINCIPALES UTILIZADAS EN EL CURSO

Nano Google Google Google Google
Banana Docs Sheets Slides Meet
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Descripcion del programa
La propuesta de valor del curso para la empresa cliente

¢ QUE PROBLEMA EMPRESARIAL RESUELVE ESTE CURSO?

La mayoria de profesionales que trabajan en Google Workspace usan Gemini como una ventana aparte: abren el
chatbot, generan texto y lo copian manualmente a sus documentos, hojas de calculo o correos. No saben que
esa misma IA ya esta integrada dentro de Docs, Sheets, Slides, Gmail y Meet, esperando ser activada. El
resultado es un equipo que paga por tecnologia que no usa, repite procesos manuales que podrian estar
automatizados y trabaja con dos sistemas que nunca se hablan.

Este curso resuelve ese problema de raiz: activa Gemini como capa de inteligencia nativa dentro del ecosistema
Google que el equipo ya usa cada dia, configura Gems como asistentes especializados para las tareas
recurrentes de cada puesto, y elimina el bucle copiar-pegar entre la IA y las herramientas de trabajo reales.

¢A QUIEN VA DIRIGIDO?

Profesionales de cualquier departamento que trabajan en Google Workspace a diario pero no han activado la I1A
que ya tienen disponible dentro de sus herramientas. Han probado Gemini de forma puntual como chatbot pero
no lo usan con método, no han configurado Gems y desconocen que pueden trabajar con documentos y datos
directamente desde la herramienta. Especialmente indicado para equipos que quieren eliminar el cambio de
contexto entre la IA y sus aplicaciones de trabajo habituales.

REQUISITOS PREVIOS

Ninguno. El curso esta disefiado para que cualquier profesional pueda comenzar desde cero. No se requieren
conocimientos técnicos previos ni experiencia previa con herramientas de IA.
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Objetivos de aprendizaje
Competencias demostrables al terminar el curso

Activar y configurar Gemini dentro de Google Workspace para un uso fluido y sin fricciones en
el entorno de trabajo habitual.

Producir contenido profesional en cualquier registro y formato directamente desde Gemini:
creativo, especializado, académico, profesional y legal.

complejidad progresiva.

Configurar Gems como asistentes personalizados para casos de uso especificos del puesto,
con el contexto y el tono exactos que cada tarea requiere.

Trabajar con Gemini de forma nativa en Docs, Sheets, Slides, Gmail y Meet, integrando la IA
en cada paso del trabajo diario sin cambiar de herramienta.

n Analizar y transformar archivos de texto y datos numéricos con Gemini en niveles de

Generar imagen con Nano Banana integrada en el ecosistema Google con criterio de calidad y
aplicabilidad corporativa.
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Médulos y clases
Estructura completa del contenido formativo

IA Generativa: contexto y criterio profesional

Marco actualizado sobre el estado de la IA generativa y su impacto en el entorno profesional

1 Fundamentos de la IA
2 La EradelalA
3 ;Qué es la IA Generativa?

Prompting profesional: de lo basico al dominio avanzado

Desarrollo progresivo de la competencia clave del trabajo con IA

1 ¢ Qué es un prompt?
2 Prompting avanzado
3 Prompts y metodologia para audiovisual

Modelos de generacion de texto: funcionalidades y criterio de eleccion

Analisis comparativo de los principales modelos de generacion de texto disponibles en el mercado

1 Modelos y funcionalidades internas en generacién de texto

Google Workspace: el ecosistema donde vive Gemini

Introduccién al ecosistema Google Workspace como marco donde Gemini opera de forma nativa

1 Workspace: la puerta de entrada a la IA de Google
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Gemini: acceso, interfaz y primeros flujos de trabajo

Configuracion del entorno de trabajo en Gemini y establecimiento de primeros flujos de trabajo

1 Introduccion a Gemini

2 Acceso y primeros pasos en Gemini

Generacion de contenido con Gemini: del texto al documento

Produccion de contenido profesional con Gemini en todos los registros y formatos

1 Contenido creativo y especifico en Gemini
2 Contenido profesional, académico y legal en Gemini
3 Crear documentos a partir del contenido generado en Gemini

Gemini como gestor documental: archivos, datos y Gems

Trabajo avanzado con documentacion externa en Gemini en niveles progresivos de complejidad

1 Introduccion a la documentacion con Gemini
2 Archivos de texto en Gemini — Bajo

3 Archivos de texto en Gemini — Medio

4 Archivos de texto en Gemini — Complejo

5 Archivos numéricos en Gemini — Bajo

6 Archivos numéricos en Gemini — Medio

7 Archivos numéricos en Gemini — Complejo
8 Gem: tu asistente personal virtual

Gemini integrado: Docs, Sheets, Slides, Gmail y Meet

Uso de Gemini de forma nativa dentro del ecosistema Google Workspace
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1 Ecosistema Google: ¢ en qué herramientas puedo usar Gemini?
2 Gemini en Doc y PDF

3 Gemini en Sheets

4 Gemini en Slides

5 Gemini para comunicacion: Gmail y Meet

Generacién de imagen con IA: Nano Banana

Introduccién a la generacion de imagen con Nano Banana integrada en el ecosistema Gemini

1 Nano Banana

Evaluacion global de competencias adquiridas a lo largo del curso

Estudio creativo con Gemini y Nano Banana
ENTREGABLE Ejercicio de aplicacién evaluable que acredita la competencia adquirida a lo largo del
curso - Requerido para certificacion ARP

Gemini como asistente corporativo en Workspace
ENTREGABLE Ejercicio de aplicacion evaluable que acredita la competencia adquirida a lo largo del
curso - Requerido para certificacion ARP
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